Eksport pliku Faktura VAT do formatu ustrukturyzowanego
KSeF XML

Za pomocg programu FakturaVAT mozesz w prosty sposob wyeksportowaé wszystkie swoje
dokumenty do formatu w peli zgodnego z Krajowym Systemem e-Faktur. Proces eksportu jest
intuicyjny — wystarczy wybra¢ odpowiednia opcj¢ w menu i wskaza¢ dokument, ktéry chcesz
przygotowa¢. Po zakonczonym eksporcie otrzymujesz plik w formacie wymaganym przez
KSeF, co gwarantuje poprawno$¢ danych i ich zgodno$¢ z obowigzujacymi przepisami. Tak
przygotowany dokument mozna nastgpnie bez problemu zaimportowaé do Krajowego Systemu
e-Faktur, gdzie zostanie poprawnie rozpoznany i zapisany. Dzigki temu cala procedura
przesyltania faktur do systemu staje si¢ szybka i pozbawiona zbgdnych komplikacji.
Jak wyeksportowac plik do formatu KSeF XML? Praktyczny poradnik
Ponizej przedstawiamy dzialania, jakie nalezy wykona¢, by wykona¢ eksport pliku Faktura
VAT formatu KSeF XML. Jak si¢ przekonacie, nie jest to szczeg6élnie skomplikowane zadanie.
Krok 1 — Uzupeienie danych dla faktury
Przed przystapieniem do eksportu dokumentow upewnij si¢, ze uzupehites/as odpowiednie
pola:

e numer faktury

e miejsce i data wystawienia faktury

e data sprzedazy

e imi¢ i nazwisko lub nazwa firmy sprzedawcy

e NIP sprzedawcy

e adres sprzedawcy

e imi¢ i nazwisko lub nazwa firmy nabywcy

e NIP nabywcy (opcjonalnie)

e adres nabywcy

e nazwa pozycji na fakturze

e jednostka pozycji na fakturze (np. szt., kg)

e cena netto pozycji na fakturze

e VAT (%)

e opis transakcji

¢ informacje dotyczace ptatnosci (termin platnosci)
Krok 2 — Wybdr faktur, ktére chcesz wyeksportowac
Moze si¢ zdarzy¢, ze konieczny bedzie eksport juz wpisanych do programu faktur. Dotyczy to
zarowno pojedynczych dokumentow, jak i catych zestawow, na przyktad z danego miesigca
rozliczeniowego. Dzigki temu tatwo przeniesiesz dane do Krajowego Systemu e-Faktur.
Na liscie faktur zaznacz pojedynczg fakture, jesli chcesz wyeksportowaé tylko jeden dokument,
lub wybierz kilka faktur jednoczesnie, na przyklad wszystkie dokumenty z wybranego okresu
rozliczeniowego. Dzigki temu masz pelng kontrole nad tym, ktore dokumenty trafig do pliku
eksportowego. Po dokonaniu wyboru kliknij przycisk Eksport, a nastgpnie z rozwijanego menu
wybierz opcje ,,Eksport KSeF XML”. Program automatycznie przygotuje dane w odpowiednim
formacie zgodnym z Krajowym Systemem e-Faktur.
W efekcie otrzymasz plik, ktory mozesz natychmiast wykorzysta¢ do importu w KSeF, zarowno
w przypadku jednej faktury, jak i catej paczki dokumentéw z danego okresu.
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Wszystkie

Zaznaczone

Poczekaj, az system przetworzy zadanie (nie powinno to potrwa¢ dtuzej niz kilka minut) i

pobierz gotowy plik na swoj komputer!

Warto wiedzie¢

Eksport z Krajowego Systemu e-Faktur moze potrwa¢ dluzej w dwéch sytuacjach:

e obcigzenie serweréw platformy prowadzonej przez Ministerstwo Finanséw (w

praktyce nalezy spodziewa¢ si¢ tego na przelomie okresow rozliczeniowych),

o eksport duzej liczby dokumentéw jednoczesnie — moze by¢ tak np. w przypadku

sklepéw, ktore realizuja setki lub nawet tysigce transakcji w miesiacu

Po wszystkim Waszym oczom powinien ukaza¢ si¢ nastepujacy komunikat

Operagja zakonczona!
Przejdz do Krajowego Systemu e-Faktur i waraj plik e-faktury.
plik: CG\Users\Krzysztof\Desktop\EXE23\efakturyksef3003232043.zip

OK Anuluj

Warto wiedzie¢

Lokalizacja folderu, w ktorym zapisywane sa raporty, moze rdézni¢ si¢ w zaleznos$ci od

ustawien danego komputera, systemu operacyjnego itp.

Krok 3 — Import faktur do KSeF

Po zapisaniu na komputerze pliku archiwum efakturyksef.zip z fakturami w formacie XML

FA(1) wykonaj nastepujace czynnosci:

e Kliknij przycisk OK, aby przej$¢ bezposrednio na strong Krajowego Systemu e-Faktur

(adres: https://ksef.mf.gov.pl/web/login).

e Zaloguj si¢ do swojego konta. Mozesz to zrobi¢ poprzez profil zaufany albo z
wykorzystaniem podpisu kwalifikowanego, w zalezno$ci od tego, ktorym sposobem
autoryzacji si¢ postugujesz. Moze wydawac si¢ to zmudne, lecz w rzeczywisto$ci

gwarantuje bezpieczenstwo przesytanych danych.

e Po wybraniu metody logowania musisz dodatkowo uwierzytelni¢ swoje dane, aby
system mial pewnos¢, ze dostep uzyskata wlasciwa osoba. Jest to standardowy element

procedury zabezpieczajace;.

e Gdy znajdziesz si¢ juz w panelu KSeF, wybierz opcj¢ wgrania pliku e-faktury. Wskaz
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https://ksef.mf.gov.pl/web/login

zapisane wcze$niej archiwum efakturyksef.zip, a nastepnie zatwierdz wybdr. System
rozpocznie weryfikacje dokumentu.

Poczekaj kilka chwil, az system zakonczy sprawdzanie. Po akceptacji pliku przez KSeF
otrzymasz potwierdzenie poprawnego zaimportowania faktury. Od tego momentu
dokument jest dostgpny w systemie i gotowy do dalszego wykorzystania.
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Krok 4 — Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur
Logowanie do Krajowego Systemu e-Faktur nie jest skomplikowanym zadaniem. W praktyce
wystarczy NIP firmy:
Krajowy Systeme-Faktur PL E

Wprowadz kontekst logowania

Krajowy System e-Faktur umozliwia Ci wystawienie, wczytanie oraz wyslanie faktur online, a takze nadanie lub odebranie uprawnieri do korzystania z KSeF - bez wychodzenia z domu, na
dowolnym urzadzeniu 24/7 dni w tygodniu.

Powrét

NIP firmy*
NIP sklada sig z 10 cyfr

| wpisz NIP firmy {

Uwierzytelnij

oraz profil zaufany.

Krajowy System e-Faktur (KSeF) dziata catodobowo, 7 dni w tygodniu, co pozwala na
wysylanie, odbieranie i weryfikacje faktur elektronicznych o kazdej porze, bez ograniczen
czasowych.

Warto wiedzieé

Profil zaufany to narzedzie identyfikacji elektronicznej, ktore pozwala potwierdzié¢
tozsamos$¢ online i podpisywaé dokumenty elektronicznie. Dzigki niemu mozna skladaé
whioski, podania czy odwolania bez drukowania i skanowania, a podpis ma moc r6wna
podpisowi odrecznemu. Profil umozliwia tez logowanie do systemow administracji
publicznej, takich jak PUE ZUS, IKP czy e-Urzad Skarbowy.
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Do log(w&ﬂ'ﬂb Arosfﬂﬁz’i?ﬁsf’aﬂé"é%’ mozesz uzyé swojego adresu e-mail i hasta albo zalogowaé

si¢ przez bankowo$¢ elektroniczna:
Login ) Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku

Autoryzacja przebiegta pomyséinie.

Mozesz zapisa¢ numer sesji, aby mie¢ dostep do wygenerowanych
dokumentéw bez koniecznosci logowania.

Numer sesji: 20230823-SE-E2AES54C87F-275C4B9IFGE-7D 'ﬁ Kopiuj




Po pomyslnej autoryzacji uzyskasz pelny dostep do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF). W
przypadku problemow z logowaniem do profilu zaufanego mozesz skontaktowal sig
telefonicznie pod numerem +48 (42) 253 54 50 (czynny od poniedziatku do piatku w godzinach
7:00-18:00) lub wysta¢ e-mail na:

pz-pomoc(@coi.gov.pl

epuap-pomoc(@coi.gov.pl.

Aby sprawa zostala zatatwiona sprawnie, wiadomos$¢ powinna zawiera¢: temat ,,Profil zaufany”,
numer zgloszenia (jesli dotyczy), dane kontaktowe (imi¢, nazwisko lub nazwa instytucji, e-mail,
telefon), nazwe uzytkownika, system operacyjny i jego wersje, przegladarke internetowa i
ustawienia jezykowe, dzien i godzing bledu, miejsce lub opis problemu oraz zrzut ekranu (Print
Screen).

W przypadku probleméw z KSeF skontaktuj sie¢ z konsultantem Krajowej Administracji
Skarbowej  poprzez  infolinie, czat lub  formularz  e-mail  dostgpny na
https://ksef.podatki.gov.pl/kontakt-zadzwon-lub-napisz/

Odpowiedz otrzymasz na podany adres e-mail lub podczas rozmowy na czacie.
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